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1. OBJETIVO

Indicar a los APODERADOS la forma correcta en que deben dar por terminado un proceso
judicial o desvincular a una Entidad de un proceso judicial en el SISTEMA UNICO DE
GESTION E INFORMACION LITIGIOSA DEL ESTADO - eKOGUI, cuando éste haya terminado
procesalmente o exista un auto de desvinculacion para la entidad u organismo estatal del
orden nacional o la entidad privada del mismo orden que administre recursos publicos.

2. OBLIGATORIEDAD Y SANCIONES DISCIPLINARIAS

El numeral 2 del Articulo 6 del Decreto Ley 4085 de 2011 establece que seran vinculantes
para las entidades del orden nacional todos aquellos instructivos que emita la Agencia
Nacional de Defensa Juridica del Estado relativos al Sistema Unico de Gestién e Informacién
Litigiosa del Estado - eKOGUI, asi como aquellos para la aplicacién integral de las politicas de
prevencidon del dafio y de conciliacion.

Asi mismo, el Articulo 5 el Decreto 2052 de 2014 sefiala que los protocolos, lineamientos e
instructivos para la implementacién y uso adecuado del Sistema Unico Gestién e Informacién
Litigiosa del Estado - eKOGUI, seran fijados por la Direccién de Gestion Informacion de la
Agencia Nacional de Defensa Juridica del Estado y tendran caracter vinculante para las
entidades y organismos destinarios de dicho Decreto.

El incumplimiento de las normas previstas en el Decreto Ley 4085 de 2011 y el Decreto 2052
de 2014, asi como aquellos protocolos, lineamientos e instructivos para la implementacién y

uso adecuado del Sistema Unico de Gestién e Informacién Litigiosa del Estado - eKOGUI,
acarreara a los usuarios del Sistema las sanciones previstas a que haya lugar.

3. ASPECTOS GENERALES DEL SISTEMA UNICO DE GESTION E INFORMACION
LITIGIOSA DEL ESTADO “EKOGUI”

3.1. MARCO LEGAL

= Decreto Ley 4085 de 2011 “Por el cual se establecen los objetivos y la estructura de la
Agencia Nacional de Defensa Juridica del Estado”.
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= Decreto 2052 de 2014 “Por el cual se reglamenta implementacién del Sistema Unico
de Gestion e Informacion Litigiosa del Estado - “eKOGUI”, el cual deroga el Decreto
1795 de 2007.

3.2. DEFINICION, OBJETIVO Y AMBITO DE APLICACION

El SISTEMA UNICO DE GESTION E INFORMACION LITIGIOSA DEL ESTADO - eKOGUI es el
Unico sistema de gestiéon de informacién del Estado, creado para el seguimiento de las
actividades, procesos y procedimientos inherentes a la actividad judicial y extrajudicial del
Estado, ante las autoridades nacionales e internacionales.

Tiene como objetivos, servir de herramienta para la adecuada gestion del riesgo fiscal
asociado a la actividad judicial y extrajudicial de la Nacién, asi como para monitorear y
gestionar los procesos que se deriven de aquella actividad. De igual forma, busca brindar
instrumentos para la generacién de conocimiento, la formulacién y focalizacién de politicas de
prevencion del dafio antijuridico y la generacidn de estrategias para la adecuada gestion del
ciclo de defensa juridica.

Como fuente oficial de la informacién sobre la actividad litigiosa del Estado debera ser
utilizado y alimentado por las entidades y organismos publicos del orden nacional, cualquiera
sea su naturaleza y régimen juridico, y por aquellas entidades privadas del mismo orden que
administren recursos publicos.

Cualquier informacién que las entidades publicas de orden nacional reporten sobre su
actividad litigiosa a los organismos de control, o a los ciudadanos en general, debera ser
coincidente con la informacién por ellas registrada en el Sistema Unico de Gestién e
Informacioén Litigiosa del Estado - eKOGUI.

La informacién de los procesos y reclamaciones de las entidades publicas del orden nacional
que entren o se encuentren en proceso de liquidaciéon de que tratan los articulos 25 y 35,
inciso final del Decreto Ley 254 de 2000, modificados por los articulos 13 y 19 de la Ley 1105
de 2006, respectivamente, debera ser reportada en el Sistema Unico de Gestién e Informacién
Litigiosa del Estado - eKOGUI. Igualmente reportaran la informacidn las entidades que entren
en proceso de supresion.

Las sociedades fiduciarias que administren recursos para la atencién de procesos judiciales de
las entidades del orden nacional que se encuentren en proceso de liquidacién, deberan
reportar la informacién de los mismos en el Sistema Unico de Gestién e Informacién Litigiosa
del Estado - eKOGUIL.

Cédigo: DE-F-14 V-1
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3.3. FUNCIONES DEL APODERADO

El Decreto 2052 de 2014 establece entre las funciones del APODERADO la de registrar y
actualizar de manera oportuna en el Sistema Unico de Gestién e Informacion Litigiosa del
Estado - eKOGUI, las solicitudes de conciliaciéon extrajudicial, los procesos judiciales, y los
tramites arbitrales a su cargo.

Entre las actualizaciones que se requiere realizar esta la de registrar la informacion referente
a la terminacion de los procesos judiciales y de las conciliaciones extrajudiciales, asi
como la desvinculacion de entidades en cualquiera de los casos. El registro inoportuno o
incompleto de dicha informacién generara errores en la estimacion del pasivo contingente de
la Nacion que realiza el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico para la proyeccién del Marco
Fiscal de Mediano Plazo, asi como inconsistencias en los diferentes reportes que se presentan
ante el Consejo de Ministros, la Contraloria General de la Republica y la Contaduria General de
la Nacion, entre otros.

4. PROCEDIMIENTO PARA DAR POR TERMINADO UN PROCESO JUDICIAL O
DESVINCULAR A UNA ENTIDAD DE UN PROCESO JUDICIAL EN EL SISTEMA
UNICO DE GESTION E INFORMACION LITIGIOSA DEL ESTADO - EKOGUI

Paso 1. Busqueda del proceso: Ingrese al Sistema Unico de Gestién e Informacién Litigiosa
del Estado - eKOGUI con su usuario y contraseia.

Acceso Usuario
Ingrese su Usuario y Contrasena

£OIvidé su contrasefia? Ingresar I3
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Paso 2. Ingrese al médulo “Gestion de Procesos y Casos”.

Gestion de Procesos y Casos

Radique, actualice y consulte aqui los procesos y casos a su cargo.

> Usted tiene 4 procesos judiciales
activos por un valor de
W $18,501,980,000

\J‘

El Sistema le mostrara una tabla con el nimero total de procesos y casos a su cargo
registrados en el Sistema. Para visualizar los procesos judiciales haga clic en la celda
correspondiente de la columna denominada “Procesos y Casos Activos”.

Gestion de Procesos y Casos

En Ia siguiente tabla usted encontrara el nimero tofal de procesos y casos a su cargo registrados en eKOGUI. Para visualizar el detalle de
los procesos o casos que desea consultar, de clic sobre las celdas de las columnas denominadas “Procesos Activos” o “Procesos
Terminados”. La columna denominada “Valores de los procesos y casos activos” es de caracter informativo.

Procesos y Casos Valores de los procesos Procesos y Casos
Activos y casos activos Terminados

Procesos y Casos a cargo

Procesos Judiciales 4 18,501,980,000
Conciliaciones Extrajudiciales 3 231,241,982
Procesos arbitrales 0 0
Acciones de Tutela 0

7

=Ry =]

0
Total: 18,733,221,982

Paso 3. Seleccion del proceso a actualizar: Busque el proceso en la lista que despliega el
Sistema, o a través de la casilla “Bisqueda”, en la que puede incluir textos alfanuméricos
(cédigo unico del proceso - 23 digitos, nombre del demandante, cédigo ID en el sistema, etc.).

Una vez encuentre el proceso judicial, de clic en el icono < .
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Procesos Judiciales Activos - B
 Procesos Judicales Activos ] -

En esta tabla usted encuentra los procesos judiciales activos a su cargo radicados en eKOGUI. De clic en el boton verde para actualizar la
informacion de cada proceso y en el icono gris, para relacionar un proceso con una conciliacion extrajudicial, una accion de repeticion o con otro
proceso en caso de acumulacion procesal.

Documento Accitn o o

Fecha Gltima

o Calidad de

Actualizar o d‘;ueit:‘Lt:‘edaLa actualizacién Codigo Gnico del proceso g a Entidad Contrapare ‘de contral
DESPACHO
= 101508848 ADMINISTRATIVA PRIVERADEL  AUTO QU
@ ® B 20150218 15001232400020062457000 2217 DEWANDADO PAEZ TORRES “gil ini™ FR s oren
/ ADMINISTRATIVO
DE BOYACA
CORPORACION ADMINISTRATIVA TRASLAD!
AUTONOMA - Reparation de TRIBUNAL PROMNUCI
= los periuicios DEL DEM!
@ (®) B 20150309 76001233300020130056500 2014  DEMANDADO REGIONAL DEL ADMINISTRATIVO
—~ VALLEDEL  tausadosaun — pe e SOHEE
CaEDE- . grupo (Accion de EXCEFCIC
Grupo) PREVIAS
2189381 JUZGADO 25
. ADMINISTRATIVA
= CASTANEDA ) ADMINISTRATIVO AUTO QU
@ (®) B 20190306 0S00133230252014004600 2016 DEWANDADO ST, - Reparacion L
irecta
FEUX
DESPACHO
SECCION
- ADMINISTRATIVA
= 4789123 RUIZ [ PRIMERADEL  AUTO QU
@ (® B 20150201 15001232400020012468000 2212 DEWANDADO gz fj' - Reparacion L s
ADMINISTRATIVO
DE BOYACA
4 | »

Paso 4. Registro de la actuacion de terminacion: El icono 9 lo lleva a una pantalla en la
que se encuentra la ventana “Actualizacion Procesal y Expediente Digital”, a través de la
cual podra actualizar las etapas del mismo haciendo clic en el botén “Actualizar”.

Actualizacion Procesal y Expediente Digital

A través de esta herramienta usted
podra actualizar las etapas Yy
situaciones procesales, asi como
anexar el documento digital que
' soporta la actuacion.

Instancia

PRIMERA INSTANCIA

Ultima actuacién

AUTO QUE ADMITE DEMANDA
Fecha de la Gltima actuacion
2015-03-18

» Fallos

Esta nueva pantalla le mostrarad el “Histérico del Proceso y Expediente Digital”, que
contiene registro de etapas y actuaciones procesales del expediente. En esta ventana usted
puede visualizar las etapas y actuaciones procesales que se han registrado.
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Si en el Sistema no esta registrada la actuaciéon procesal que da por terminado el proceso
judicial para su Entidad, de clic en el botén “Agregar” para ingresar el nuevo registro de la
etapa y la actuacién que lo da por terminado para su Entidad.

Historico del Proceso y Expediente Digital Convenciones 7?7
Cada una de las instancias tiene tres etapas generales previamente definidas. En cada una de esas etapas usted puede agregar el

contenido de |as actuaciones que se surtan a lo largo del proceso segun la etapa a la cudl correspondan. lgualmente puede actualizar el
contenide de una actuacién precesal previamente registrada, asi come anexar los archivos en el expediente digital.

¥ Primera Instancia

Fecha de Fecha de la s .
Editar Phiviculteciy il PActuacion Procesal Despacho Expediente Digital
» Etapa 1: INICIO Y FIJACION DEL LITIGIO
@ 201503-18 201503405 CONTESTACION DE LA DEMANDA JUZGADO 3 ADMINISTRATIVO DE CALI
1 - -, -~ DESPACHO SECCION PRIMERA DEL TRIBUNAL
1O 2015-03-18 201503-18 AUTO QUE ADMITE DEMANDA ADMINISTRATIVO DE BOYACA
Agregar
» Etapa 2: PRUEBAS
Mo se encontraron actuaciones
Agregar
» Etapa 3: FALLO
Mo se encontraron actuaciones
Agregar

v Segunda Instancia

¥ Recursos Extraordinarios

En la nueva ventana que se visualiza, debe ingresar en los campos correspondientes los datos
de la etapa. En los campos “Despacho” y “Actuacién procesal” basta con ingresar algunas
palabras para que el Sistema las reconozca y arroje opciones de las cuales debe escoger
aquella que corresponda al proceso que esta actualizando.
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Datos de Ia Etapa

» Despacho *: ﬂ
» Fechade JUZGADO 1 ADMINISTRATIVO DE BOGOTA -
Actuacién *: JUZGADO 2 ADMINISTRATIVO DE BOGOTA
» Actuacion JUZGADO 3 ADMINISTRATIVO DE BOGOTA n
Procesal*: JUZGADO 4 ADMINISTRATIVO DE BOGOTA
» QObservaciones del | JUZGADO 5 ADMINISTRATIVO DE BOGOTA
Apoderado: JUZGADO 6 ADMINISTRATIVO DE BOGOTA
JUZGADO 7 ADMINISTRATIVO DE BOGOTA ﬂ
» Etap JUZGADO 8 ADMINISTRATIVO DE BOGOTA 4
Los campes marcades con * son| JUZGADO § ADMINISTRATIVO DE BOGOTA -
No se et
Expediente Digital
» Documento Anexo: Ningun archivo seleccionado n
> Etal Extensiones de archivo permitidas .pdf .doc .docx s xdsx .ppt et jpg .bmp .gif
No se e
» Observaciones :
p ]
v 54 Guardar [

4
il

a. En el campo “Fecha de actuacion”, se desplegara un calendario en el cual debe
seleccionar el dia, mes y afio de la actuacion procesal.

Histérico del Proceso

Datos de la Etapa

» Despacho *:
» Fechade 2| “
» Etap Actuacion *: |
» Actuacion O Mar v 2015 v [ (7]
Procesal*:
MNo == & . Lu Ma Mi Ju Vi S3 Do
» Observaciones del
Apoderado: b
3 4 5 s 7 8 “
9 10 11 1 13 14 15
> Etal 16 17 18 19 20 21 22 £
Los campos marcados con *son o' o0 e 26 27 28 20
Mo s & s — 30 31
Expediente Digital

» Documento Anexo:

Ningin archivo seleccienado

4 Extensiones de archiva permitides .pdf .doc .dosx s .xisx ppt .t .ipg .bmp gif

» Observaciones :

i | Guardar F

‘utoriali

procesc

€)

Actualizacion Rama Judicial

Draracal

m |
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b. Para diligenciar el campo “Actuacion Procesal” es importante tener en cuenta que en
el Sistema existen dos clases de terminaciones procesales: NORMAL y ANORMAL. A
su vez, la terminacion ANORMAL, se puede presentar por varios motivos entre los
cuales esta la “desvinculacion” o “traslado de la representacion judicial”.

IMPORTANTE: El término de tiempo para incorporar esta informacién en el Sistema se
establece en el INSTRUCTIVO DEL SISTEMA UNICO DE GESTION E INFORMACION
LITIGIOSA DEL ESTADO - “eKOGUI” - PERFIL APODERADO

e La terminacion “NORMAL”: Ocurre cuando hay un fallo Favorable (F) o
Desfavorable (DF) emitido por el juez competente:

Tabla 1. Terminacion Normal

Terminacion Etapa Situacion Procesal a registrar Registro del Fallo
F ble (F
Normal Etapa de Fallo Sentencia Ejecutoriada Dae‘;?::orzlgle) (DF)

Si usted selecciond la situacién procesal denominada “Sentencia Ejecutoriada”, el Sistema le
solicitara que diligencie el sentido del fallo (Favorable - F o Desfavorable D).

Despacho *:

Fecha de

P Actuacion *:
Actuacidn
Procesal*:
Fecha de
finalizacidn de
término:

Sentido del fallo:

S

M @

-
v w

Observaciones del
en Apoderado:

Los campos marcados con *

JUZGADO 1 ADMINISTRATIVO DE BOGOTA
2015-03-20
SENTEMCIA EJECUTORIADA

2015-03-16 ¥

Favorable 7 ¥

Favorable

son obligatorios

Datos de la Etapa

. B

Expediente Digital

» Documento Anexo: Seleccionar archive | Ningln archivo seleccionado

» Obhservaciones
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e La terminaciéon “ANORMAL”: Ocurre cuando el proceso judicial termina por una
situacion diferente a un fallo favorable o desfavorable.

Tabla 2. Terminacion Anormal

Situaciones procesales en el Sistema que generan

Terminacion Etapa “ .., .
terminacion anormal del proceso

- Auto que declara la caducidad

- Auto que decreta desistimiento tacito en firme

- Auto que decreta la perencion del proceso

- Auto que termina el proceso por acuerdo
conciliatorio total

- Auto que termina el proceso por desistimiento de
las pretensiones

- Auto que termina el proceso por falta de
competencia

- Auto que termina el proceso por pago de la
obligacién

- Auto que termina el proceso por transaccion total

- Entrega del proceso a otra entidad mediante acta

Cualquier etapa
en la que se
encuentre el
proceso judicial.

Anormal

Dependiendo de la actuaciéon que haya dado fin al proceso judicial, debera ingresar
alguna de las opciones aqui sefialadas.

¢ La terminacién por “DESVINCULACION DE LA ENTIDAD”: Desvinculacién de la
entidad de un proceso que permanece activo:

Tabla 3. Desvinculacion

Situaciones procesales en el Sistema que

Terminacion Etapa « Ny T
generan “terminacion anormal del proceso

Cualquier etapa en la
Anormal que se encuentre el - Auto que ordena desvincular del proceso.

proceso judicial.

Esta situacion termina el proceso solo para la Entidad y lo mantiene activo para el
resto de entidades.

e Terminacion por “entrega de la representacion judicial del proceso”: ya sea
de una entidad liquidada, suprimida o por entrega de funciones a otra entidad.
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Tabla 4. Entrega de Procesos

Situaciones procesales en el Sistema que

Terminacién Etapa « . z
generan “terminacion anormal del proceso

Cualquier etapa en la
Anormal que se encuentre el - Entrega del proceso a otra entidad mediante acta
proceso judicial.

En este caso particular, adicionalmente debera diligenciar el formato ENTREGA DE
PROCESOS con la firma de las dos entidades (la que entrega y la que recibe) y
remitirlo al correo soporte.ekogui@defensajuridica.gov.co antes de la liquidacion de
la entidad a la Direccién de Gestidn de Informacion de la Agencia Nacional de Defensa
Juridica del Estado, el cual encontrara en el link
http://www.defensajuridica.gov.co/servicios-al-
ciudadano/formularios/formatos/Lists /Formatos/Attachments/3/DGI 10 V3 ENTRE
GA PROCESOS.zip

Paso 5. Anexo de la pieza procesal: En la seccion de “Expediente Digital”, campo
“Documento anexo” debera cargar el documento que contenga la actuacién procesal, que
puede corresponder a alguna de las siguientes extensiones: .pdf, .doc, .docx, xlIs, .xlsx, .ppt, .txt,

Jjpg, .bmp, .gif.

Recuerde que es indispensable que luego de terminar este procedimiento, haga clic en el
bot6n “Guardar”.

IMPORTANTE: El término de tiempo y la obligatoriedad para incorporar documentos en el
Sistema se establece en el INSTRUCTIVO DEL SISTEMA UNICO DE GESTION E
INFORMACION LITIGIOSA DEL ESTADO - “eKOGUI” - PERFIL APODERADO

Paso 6. Verificacion de la terminacion: Para verificar que el proceso fue finalizado
correctamente, vuelva a la tabla de “Gestion de Procesos y Casos” y en la columna
denominada “Procesos y casos terminados” de clic en la celda correspondiente a procesos
judiciales.
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Gestion de Procesos y Casos

En la siguiente tabla usted encontrard el nimero total de procesos y casos a su cargoe registrados en eKOGUIL. Para visualizar el detalle de
los procesos o casos que desea consultar, de clic sobre las celdas de las columnas denominadas “Procesos Activos” o “Procesos
Terminades”. La columna deneminada “Valores de los procesos y casos actives” es de caracter informative.

Procesos y Casos Valores de los procesos Procesos y Casos
Pl i Activos y casos activos Terminados
Procesos Judiciales 4 555 405 000 2
Conciliaciones Extrajudiciales 231,241 58 1
Procesos arbitrales 0 D
Arciones de Tutela 0 0
Total: 4,790,546,982)

En la tabla de “Procesos y casos terminados”, podra verificar que el proceso quedé
terminado correctamente.

Procesos Judiciales Terminados B Convenciones ?

En esta tabla usted encuentra los Procesos Judiciales a su cargo radicades en eKOGUI. De clic en el botén verde para actualizar la informacion de
cada arbitraje.

e 1] Calidad de Accion o medio
Codigo unico del proceso Mogui ka Entidad Contraparte o]
22898888  ADMINISTRATIVA JUEGADO 1 SENTENCIA
015-03-20 15001232400019882468000 2223  DEMANDADO RUIZLOPEZ - Reparacion ADMINISTRATIVO 630,050,000 2 20 250, ) 20150320 ]
MARIO Directa DE BOGOTA e
DESPACHO
101808648 SECCION AT T
015-03-18  15001232400020062467000 2217  DEMANDADO PAEZ FEILIERT: FAll 35 Tl 3,000,000 ADMITE 201503-18 ]
TORRES - Ejecutive TRIBUNAL e
EVELIO ADMINISTRATIVO
DE BOYACA
4 »

5. PROCEDIMIENTO PARA DAR POR TERMINADA UNA CONCILIACION
EXTRAJUDICIAL O DESVINCULAR A UNA ENTIDAD EN EL SISTEMA UNICO
DE GESTION E INFORMACION LITIGIOSA DEL ESTADO - EKOGUI

Paso 1. Busqueda de la conciliacién extrajudicial: Ingrese al Sistema Unico de Gestién e
Informacion Litigiosa del Estado - eKOGUI con su usuario y contraseiia.

Paso 2. Ingrese al modulo “Gestion de Procesos y Casos”. El Sistema le mostrara una tabla con
el nimero total de procesos y casos a su cargo registrados en el Sistema. Para visualizar las
conciliaciones extrajudiciales haga clic en la celda correspondiente de la columna denominada
“Procesos y Casos Activos”.
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Gestion de Procesos y Casos

En la siguiente tabla usted encontrara el nimero total de proceses y casos a su cargo registrados en eKOGUI. Para visualizar el detalle de
los procesos o casos que desea consultar, de clic scbre las celdas de las columnas denominadas “Procesos Activos” o “Procesos
Terminades™. La columna denominada “Valores de los procesos y casos actives” es de caracter informativo.

Procesos y Casos Valores de los procesos
Procesos y Casos a cango Activos y casos activos
Procesos Judiciales 4 926 021,042 1
Conciliaciones Extrajudiciales 1 0
Procesos arbitrales D 0
Acciones de Tutela D 0
Total: 4 4,926,021,042| 1

Paso 3. Seleccion de la conciliacion extrajudicial a actualizar: Blsquela en la lista que
despliega el Sistema, o a través de la casilla “Busqueda”, en la que puede incluir textos
alfanuméricos (nombre del convocante, codigo ID en el sistema, etc.). Una vez encuentre la

conciliacion extrajudicial, de clic en el icono O .

Conciliaciones Extrajudiciales Acfivas [ ﬂ Convenciones ?

Accion o medio Calidad de

cL Fecha tltima D Autoridad que
digital de it . de control que a Contraparte
lasolicited 3tUAlzacin - Kogui se pretende Entidad conoce
s PROCURADURIA DECISION DEL
ADMINISTRATIVA ADMINSTRADORA 81 JUDICIAL | o4 mranauiLLa COMITE DE
@ B/ 20150314 2115 - Reparscion COMVOCADO Fonot ADMINISTRATIVA WILLA conciLiacion ]
F PENSIONES- - ATLANTICO i\
Directa coLPeEnsiones  DE -ho
BARRANQUILLA CONCILIAR
4 »

Paso 4. Registro de la actuacion de terminacion: El icono Y 1o lleva a una pantalla en la
que se encuentra la ventana “Etapas, Actuaciones y Expediente Digital”, a través de la cual
podra actualizar las etapas de la conciliacién haciendo clic en el botén “Actualizar”.
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Etapas, Actuaciones y Expediente Digital

Esta nueva pantalla le mostrara el “Histérico de la Conciliaciéon Extrajudicial y Expediente
Digital”, que contiene registro de etapas y actuaciones extrajudiciales del expediente. En esta

A través de esta herramienta usted

podra actualizar las etapas y
situaciones procesales, asi como
anexar el documento digital que

soporta la actuacion.

Ultima Actuacion

DECISION DEL COMITE DE
CONCILIACION - NO CONCILIAR
Fecha Ultima Actuacion
2015-03-14

Actualizar

ventana usted puede visualizar las etapas y actuaciones que se han registrado.

Si en el Sistema no esta registrada la actuacion procesal que da por terminada la conciliacion
extrajudicial para su Entidad, de clic en el botén “Adicionar Actuacién” para ingresar el nuevo

registro de la etapa y la actuacién que la da por terminada para su Entidad.

Historico de la Conciliacion Extrajudicial y Expediente Digital

v Etapas y Actuaciones Extrajudiciales

Convenciones ?

Editar e e Actuzcién Extrajudicial Despacho Expediente Digital
» Etapa 1: SOLICITUD AUDIENCIA DE CONCILIACION EXTRAJUDICIAL
N N PRESENTACION DE LA SOLICITUD DE  PROCURADURIA 81 JUDICIAL | ADMINISTRATIVA
(/] e CONCILIACION EXTRAJUDICIAL DE BARRANQUILLA
N N DECISION DEL COMITE DE CONCILIACION - NO  PROCURADURIA 81 JUDICIAL | ADMINISTRATIVA
() AEIEEE PRI CONCILIAR DE BARRANQUILLA B
Adicionar Actuacion
» Etapa 2: AUDIENCIA DE CONCILIACION
Mo == encantraran actuscionss
Adicionar Actuacion
» Etapa 3: APROBACION JUDICIAL
Mo se encontraron actuaciones
Adicionar Actuacion

En la nueva ventana que se visualiza, debe ingresar en los campos correspondientes los datos
de la etapa. En los campos “Despacho” y “Actuacion Extrajudicial” basta con ingresar
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algunas palabras para que el Sistema las reconozca y arroje opciones de las cuales debe
escoger aquella que corresponda a la conciliacién que esta actualizando.

H Datos de |a Etapa
p

tap » Autoridad que H
conoce *:
» Fecha de PROCURADURLA (REPARTO) ﬂ
Actuacion *: PROCURADURIA 5 JUCICIAL ADMINISTRATIVA DE BOGOTA |
» Actuacion PROCURADURIA 17 JUDICIAL T AGRARLA DE SAN ANDRES i m
[P)Loce sal*: PROCURADURLA 4 DELEGADA ANTE EL CONSEND DE ESTADO
tap * SEIVaciones | poorinADURLA 57 JUDICALT ADMINISTRATIVA DE CALI
del Apoderado: — = =
PROCURADURIA 58 JUDICIAL 1 ADMINISTRATIVA DE CALI
b | PROCURADURIA 53 JUDICIAL 1 ADMINISTRATIVA DE CALI
Expediente Digital
tap
» Documento Anexo*: Seleccionar archive | Ningin archivo seleccionado
b | Exiensiones de archivo permitidas padf doc docx xis xisx ppl.bad Jog omg g ir
» Observaciones : E
N | % |
Guardar
ial pre
alizi
EEE| (

En el campo “Fecha de actuacidn”, se desplegara un calendario en el cual debe seleccionar el
dia, mes y afio de la actuacion.

c. Para diligenciar el campo “Actuacion Procesal” es importante tener en cuenta que en
el Sistema existen dos clases de terminaciones de conciliacién extrajudicial: NORMAL
y ANORMAL, como se muestra a continuacion:

Terminacion Etapa Situaciones procesales

Audiencia de e g Co :

e, - Conciliacion Extrajudicial Fallida

Conciliacién
Normal - Auto que aprueba el acuerdo conciliatorio

Aprobacioén judicial - Auto que confirma la no aprobaciéon de la

conciliaciéon

Cualquier etapa en la - Conciliacién terminada por desistimiento

que se encuentre la - Entrega de la conciliacion a otra entidad
Anormal L, )

conciliacion mediante acta

extrajudicial - Desvinculacién
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" | TERMINACION 0 DESVINCULACION DE UN PROCESO
JUDICIAL O DE UNA CONCILIACION EXTRAJUDICIAL

|
\' M Datos de |la Etapa
" s
» Autoridad que ﬂ
W conoce *: PROCURADURIA 61 JUDICIAL T ADMINISTRATIVA DE BARRANQUILLA 1
Bl » Fechade T - (7 o
™ Actuacion *: Ll
— » Actuacion | ™
Procesal*: - u !
» Observaciones |AUTO QUE CONCEDE RECURSD DE APELAZION
E | del Apoderado: IUreeiTCE: 1Y ERDO CONCOLIATORIO I
AUTO QUE HO ABRL ACUERDO CONCILIATORIO
a AUTO QUE CONFIRM APROBACION DE LA CONCILIACION E
LB Expediente Digital
» Documento Anexo *: Seleccionar archivo | Ningin anchivo seleccionado
@ Exiensiones de archivo permitidas pdf doc .docx xis xisx ppt bd Jog bmg g ir .
ap » Observaciones :
“
am
Guardar ﬂ
ap
an

IMPORTANTE: El término de tiempo para incorporar esta informacién en el Sistema se
establece en el INSTRUCTIVO DEL SISTEMA UNICO DE GESTION E INFORMACION
LITIGIOSA DEL ESTADO - “eKOGUI” - PERFIL APODERADO

Paso 5. Anexo de la pieza procesal: En la seccion de “Expediente Digital”, campo
“Documento anexo” deberd cargar el documento que contenga la actuacién, que puede
corresponder a alguna de las siguientes extensiones: .pdf, .doc, .docx, xls, xlsx, .ppt, .txt, .jpg,
.bmp, .gif.

Recuerde que es indispensable que luego de terminar este procedimiento, haga clic en el
botén “Guardar”.

IMPORTANTE: El término de tiempo y la obligatoriedad para incorporar documentos en el
Sistema se establece en el INSTRUCTIVO DEL SISTEMA UNICO DE GESTION E
INFORMACION LITIGIOSA DEL ESTADO - “eKOGUI” - PERFIL APODERADO

Paso 6. Verificacion de la terminacion: Para verificar que la conciliacién extrajudicial fue
finalizada correctamente, vuelva a la tabla de “Gestion de Procesos y Casos” y en la columna
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denominada “Procesos y casos terminados” de clic en la celda correspondiente a
conciliaciones extrajudiciales.

Gestion de Procesos y Casos

En la siguiente tabla usted encontrara el nimero total de procesos y casos a su cargo registrados en eKOGUI. Para visualizar el detalle de
los procesos o casos que desea consultar. de clic sobre las celdas de las columnas denominadas “Procesos Activos” o “Procesos
Terminados”. La columna denominada “Valores de los procesos y casos activos” es de caracter informativo.

Procesos y Casos Valores de los procesos Procesos y Casos
Activos y casos activos Terminados

4,926,021,042
0

Procesos y Casos a cargo

Procesos Judiciales 3

Conciliaciones Extrajudiciales 0

Procesos arbitrales 0 0
0
3

Acciones de Tutela

[N

0
Total: 4,926,021,042

En la tabla de “Procesos y casos terminados”, podra verificar la fecha de la dltima actuacién.

Conciliaciones Extrajudiciales Terminadas

En esta tabla usted encuentra las Conciliaciones Extrajudiciales a su cargo radicados en eKOGUI. De clic en el botén verde para
actualizar la informacion de cada arbitraje

Documento Fecha Ot D Accion o medio Calidad de Autaridad Valor Valor del
Actuglizar  digital de la s de control que ™ Contraparte e Econémico acuerdo
se pretende Entidad s del caso congiliatorio

solicitud actualzacion Kogui

PROCURADURIA

ADMINISTRADORA o' i ic L |

ADMINISTRATIVA
- COLOMBIANA DE BARRANQUILLA
@ B 20150410 2115 - Reparacion CONVOGADD eyaidies. ADMINISTRATIVA SRRt 0
Directa COLPENSIONES D
BARRANQUILLA

Al hacer clic en el botén © podra ingresar a verificar la actualizacion de la conciliacidn, en el
aparte denominado “Etapas, Actuaciones y Expediente Digital”, en el cual podra constatar que
la conciliaciéon quedo terminada de forma apropiada.
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Etapas, Actuaciones y Expediente Digital

A través de esta herramienta usted

podra actualizar
situaciones procesa

' soporta la actuacion.
» Ultima Actuacion

A 2015-04-10

las etapas Yy
les, asi como

anexar el documento digital que

AUTO QUE APRUEBA EL
ACUERDO CONCILIATORIO
P Fecha Ultima Actuacion

Actualizar

Elaboré

Aprobé

(/L&ua?/ =2

LAURA TORRES
Gestor 16

Reviso

Vs S

S

OMAR CASTELBLANCO
Experto Grado 7

Jepama Taiio F

JOHANNA TAUTIVA PRADERE
Experto Grado 6

i"\_ i:.u_.:”'L e
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MARIANA MARTINEZ CUELLAR
Directora de Gestién de Informacién
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